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Agenda 
 
Schulung Infoma newsystem doppische Kasse 
 
 
Schulungsdauer 2 Tage Online 
Ort: Präsenz-  und online Schulung 

 
09:30 – 16:30 Uhr 

 

Grundkonfiguration 

 

• Zahlungsverkehr einrichten 

• Fibu – Einrichtung  

• Bankkonto 

• Berichtsauswahlen 

• Einrichtung Buch.-Blätter pro Mitarbeiter  

• Berechtigungen 

• Einrichtung zusammengefasste Abbuchung 

 

 Kassengeschäft 

 

• Aufrechnungen 

• Abbuchungs- / Auszahlungsläufe 

• Buchen von manuellen Kontoauszügen 

• Bankkontoabstimmung 

• Umbuchungen 

• Ausgleiche 

• Stornierungen 

• Mandatsverwaltung 

 Tagesabschluss 

 

• Tagesabschluss registrieren 

 

Postenanalyse 

 

• Verwahrkonten 

• Zahlungseingänge 

• Zahlungsausgänge 

• Berichtswesen 
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DTEIN – Elektronisches Einlesen von Kontoauszügen 

 

• Einrichtung Texterkennung 

• Verarbeiten der Daten  

Datenimport 

Übersicht importierten Daten  

Ausgleichsvorschlag erstellen 

Buchen der Bankbeleg 

Übersicht / Auswertungen  

 

Einzelbelegerfassung 

 

• Stundung 

• Niederschlagung 

• Erlass 

• Aussetzung 

 

 

Mahnwesen 

 

• Einrichtung  

Mahnmethoden 

Gebühren 

Zinsen 

Berichtseinrichtung 

• Mahnlauf vorschlagen / registrieren 

• Mahnlauf löschen / stornieren 

 

 

 
 

Die Agenda ist vorbehaltlich und ohne Gewähr. 
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Teilnahme an Telefonkonferenzen ohne die 
Installation von Skype 
 
Einladung 
 
Sie erhalten per E-Mail die Einladung zur Telefonkonferenz: 
 

 
 
Beitreten, um den übertragenen Bildschirm zu empfangen 
 

Über die Schaltfläche  werden Sie an folgende Seite 
weitergeleitet: 
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Wählen Sie die Schaltfläche:

 
 
Sie werden auf die nächste Seite weitergeleitet und hier aufgefordert das Skype Plug-In zu installieren 

 
 
Wählen Sie  

 
 
Und führen Sie die Anwendung aus 
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Sie erhalten eine Warnung, bitte vertrauen Sie nur Konferenzen von Axians Infoma Kollegen. 
 

 
 
Wird dieses Fenster nicht angezeigt, wählen Sie bitte die Schaltfläche 
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Anschließend werden Sie aufgefordert Ihren Namen einzutragen: 
 

 
 
Anschließend treten Sie dem Onlinemeeting bei: 
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Telefonverbindung 
Für die Telefonverbindung wählen Sie bitte am Telefon die Nummer, die Sie per E-Mail erhalten 
haben: 
 

 
 
 
Über die markierte Schaltfläche können Sie alle Teilnehmer der Konferenz anzeigen: 
 

 
 
Über die Schaltfläche Teilnehmeraktionen, können Sie weitere Einstellungen (wie Stummschaltung 
etc.) verwalten. 

 
 


